
เมนูท่ี 2  ซื้อ 
 เปนการบันทึกการซื้อสินคาหรือวัตถุดิบ ไมวาจะเปนการซื้อสินคาเปนเงินสด หรือเงินเชื่อ รวมถึงการบันทึก
การสงคืนสินคาพรอมกับการลดยอดของสินคาออกจากคลัง  หรือการบันทึกเพิ่มยอดเจาหนี้พรอมกับเพิ่มปริมาณ
สินคาเขาคลังสินคาดวย 
                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                             

จุดประสงค 

1. สามารถบันทึกใบส่ังซื้อพรอมพิมพฟอรมใหกับผูขายได 

2. สามารถบันทึกรายการซื้อสด และซื้อเชื่อได 

3. สามารถบันทึกการสงคืนสินคา และการลดหนี้ได 

4. สามารถบันทึกรายการเพิ่มหนี้ได 

5. สามารถดูรายงานการซื้อสินคาได 

6. สามารถดูรายงานสินคาคางรับได 
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2.1 เมนูใบสั่งซื้อ 
เปนเมนูที่ทําการสั่งซื้อสินคาหรือวัตถุดิบ ซึ่งเมนูนี้จะไมมีผลกระทบกับสต็อก  และการบันทึกบัญชี เปนการทําใบ 

สั่งซื้อสินคาเพื่อสงไปใหกับผูขาย ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถเลือกประเภทการสั่งซื้อวาเปนสินคา หรือบริการ 
   
 
                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                                                รูปภาพที่ 2.1  แสดงหนาจอ เมนูใบสั่งซื้อ 
 
 ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกเลขที่เอกสาร ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถตั้ง Running เลขที่เอกสารไดจากเมนูขอมูลหลัก เมนูยอย
ขอมูลเลขที่อัตโนมัติ  

2. บันทึกวันที่ของรายการคา ซึ่งผูใชโปรแกรมจะตองบันทึกเปน DD/MM/YYYY เชน 17/06/2547 
3. บันทึกรหัสผูขายที่ตองการซื้อสินคา ซึ่งสามารถเพิ่มขอมูลบุคคลไดที่เมนูนี้ หรือกําหนดที่ขอมูลหลัก

เมนูขอมูลเจาหนี้ 
4. ผูใชโปรแกรมสามารถ เลือกประเภทของภาษีวาตองการคิดภาษีแบบใด (ภาษีแยกนอก, ภาษีรวมใน, ไม

คิดภาษี) 
5. คลิกเลือกสินคาที่จะซื้อที่ชองรหัสสินคา   บันทึกปริมาณที่ตองการซื้อ และราคาของสินคา  
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2.2 ซื้อสด 
เปนการบันทึกการซื้อสินคาโดยจายชําระเงินทันที  ซึ่งสามารถชําระเงินเปน เงินสด เงินโอน และเช็คจาย  ผูใช 

โปรแกรมสามารถอางอิงถึงใบสั่งซื้อได เมื่อบันทึกขอมูลที่เมนูนี้โปรแกรมจะทําการบันทึกบัญชีโดยอัตโนมัติ 
 

                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                             รูปภาพที่ 2.2  แสดงหนาจอ  เมนูซื้อสด  
 ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกเลขที่เอกสาร หรือต้ังคา Running ที่เมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ  บันทึกวันที่เกิดรายการคา และ
บันทึกเลขที่ใบกํากับ 

2. คลิกเลือกเอกสารอางอิงใบสั่งซื้อเพื่ออางอิงถึงเอกสารใบสั่งซื้อ เมื่อเลือกเอกสารอางอิงเสร็จใหคลิกปุม
แสดง โปรแกรมก็จะทําการแสดงของใบสั่งซื้อ ใหผูใชโปรแกรมแกไขตัวเลขที่ชองปริมาณ ในกรณีที่
รับสินคาไมตรงกับปริมาณในใบสั่งซื้อ ในกรณีบันทึกการซื้อสินคาโดยไมอางอิงถึงใบสั่งซื้อ ใหผูใช
โปรแกรมบันทึกรายการสินคาที่ตองการซื้อไดเอง ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถคลิกเลือกประเภทการซื้อวา
เปนสินคาหรือบริการ เนื่องจากมีผลกับการบันทึกบัญชี และรายการภาษี 

3. สวนการบันทึกการจายชําระสามารถจายชําระเปน เงินสด เงินโอน และเช็ค 
4. การบันทึกบัญชีจะเปนไปโดยอัตโนมัติตามที่ผูใชบันทึกขอมูล 
 

2.3  เมนูซื้อเชื่อ 
เปนการบันทึกการซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ ซึ่งลักษณะการทํางานจะทําเหมือนกับเมนูซื้อสด แตในเมนูนี้จะไมบันทึก 

การจายชําระคาสินคา ซึ่งโปรแกรมจะนําขอมูลไปตั้งหนี้ที่เมนูต้ังเจาหนี้ใหอัตโนมัติ  และในกรณีที่มีการบันทึกการซื้อ
เปนประเภทบริการ ใหผูใชโปรแกรมคลิกเลือกประเภทวาเปนบริการ โปรแกรมก็จะไมนําภาษีที่เกิดขึ้นไปแสดงใน
รายงานภาษีซื้อ เพียงแตแสดงการบันทึกบัญชีเปนภาษีซื้อยังไมครบกําหนด 
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2.4 เมนูสงคืน, ลดหนี้ 
เปนการบันทึกการสงคืนสินคา และลดหนี้ของเจาหนี้ ซึ่งโปรแกรมจะลดยอดเจาหนี้โดยอัตโนมัติ พรอมกับการ 

สงคืนสินคาซึ่งจะทําใหปริมาณสินคาในคลังลดลง พรอมกับบันทึกการลดหนี้ในระบบบัญชีแยกประเภทดวย 
 

 
                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                   

 

 รูปภาพที่ 2.3  แสดงหนาจอ เมนูสงคืน, ลดหนี้ 
 ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกเลขที่เอกสาร หรือต้ังคา Running ที่เมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ  บันทึกวันที่เกิดรายการคา และ
บันทึกเลขที่ใบกํากับ 

2. คลิกเลือกเอกสารอางอิงเพื่ออางอิงถึงเอกสารที่ตองการสงคืนสินคา เมื่อเลือกเอกสารอางอิงเสร็จใหคลิก
ปุมแสดง ใหผูใชโปรแกรมแกไขตัวเลขที่ชองปริมาณตามปริมาณที่ตองการสงคืน โปรแกรมก็จะแสดง
คํานวณยอดเงินที่ทําการสงคืนใหอตัโนมัติ 

3. โปรแกรมจะบันทึกบัญชีการสงคืนใหอัตโนมัติ 
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2.5 เมนูเพิ่มหนี้ 
เปนการบันทึกการเพิ่มหนี้ ซึ่งลักษณะการทํางานจะทําเหมือนกับเมนูสงคืน, ลดหนี้  ในการบันทึกขอมูลที่เมนูนี้ 

โปรแกรมจะนําขอมูลไปบันทึกที่เมนูเพิ่มหนี้ (เจาหนี้) และบันทึกบัญชีใหอัตโนมัติดวย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 2.4  แสดงหนาจอ เมนูเพิ่มหนี้ 

 
ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกเลขที่เอกสาร หรือต้ังคา Running ที่เมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ  บันทึกวันที่เกิดรายการคา และ
บันทึกเลขที่ใบกํากับ 

2. คลิกเลือกเอกสารอางอิงเพื่ออางอิงถึงเอกสารที่ตองการเพิ่มหนี้สินคา เมื่อเลือกเอกสารอางอิงเสร็จให
คลิกปุมแสดง ใหผูใชโปรแกรมแกไขตัวเลขที่ชองปริมาณตามปริมาณที่ตองการเพิ่มหนี้ โปรแกรมก็จะ
แสดงคํานวณยอดเงินที่ทําการเพิ่มหนี้ใหอัตโนมัติ 

3. โปรแกรมจะบันทึกบัญชีการเพิ่มหนี้ใหอัตโนมัติ 
 
 


